Anleitung Anlegen Erstzugang

1. Offnen Sie im Browser entweder im Schulportal die

MS Teams Kachel oder die MS365 Kachel. Alternativ

kénnen sie auch fiir MS Teams direkt im Browser
teams.microsoft.com in die Adresszeile eingeben.

Empfohlen:
Laden Sie die Teams App auf ihr Endgerat und
starten sie diese nach erfolgter Installation.

2. Geben Sie als Anmeldenamen ihren Benutzernamen

ein und klicken auf "Weiter".
Hinweis: (vorname.nachname@ebs-elz.de)

3. Geben Sie das mitgeteilte Erstzugangspasswort ein
(Kombination aus 3 Buchstaben mit anschl. 5
Zahlen).

4. Im nachsten Schritt muss das Erstzugangspasswort
gegen ein neues individuelles Passwort ersetzt
werden. Dieses bitte aufschreiben!

Tipp: Weitere Hinweise zum Erstellen sicherer

Passworter finden sich im Schulportal unter ,Sichere

Passworter”.
Unter ,checkdeinpasswort.de” kann die
Passwortsicherheit getestet werden.

5. Bestatigen Sie das nachste Fenster mit "Weiter".

Microsoft Teams

Geben Sie lhr Geschafts-,
Schul- oder Microsoft-
Konto ein.

max.muster@ebs-elz.de

Sie nutzen Teams noch nicht? Weitere Informaticnen
Kostenlos registrieren
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Kennwort eingeben
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Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden
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Andern Sie lhr Kennwort
Sie missen lhr Kennwort dndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder [hr Kennwort

abgelaufen ist.

Aktuelles Kennwort

Neues Kennwart

Kennwort bestatigen
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Weitere Informationen
erforderlich

Ihre Organisation bendtigt weitere Informationen
zum Schutz lhres Kontos.

Anderes Konto verwenden



6. Kontoauthentifizierung:

Sie mussen entweder mit ihrem
Smartphone und/ oder mit ihrer
PRIVATEN Mailadresse das schulische
Konto authentifizieren.

Hinweis: Dieses ist auch bei
vergessenen Passwortern wichtig!

6a) Authentifizierungstelefon:

Wabhlen Sie als Land "Deutschland" aus
und geben dann ihre Mobilfunknummer
ein. Klicken Sie anschlieflend auf "SMS
an mich".

In der direkt darauffolgenden SMS
erhalten Sie eine Prifnummer, geben
Sie diese ein und Klicken auf
"Uberpriifen".

6b) Authentifizierungsmail:

Geben Sie ihre PRIVATE Mailadresse an
und klicken auf "E-Mail an mich
senden".

In der direkt darauffolgenden E-Mail
erhalten Sie eine Prifnummer, geben
Sie diese ein und Klicken auf
"Uberpriifen".

7. Nach Einrichtung der Authentifizierung

sollten griine Hakchen zu sehen sein.
Klicken Sie dann bitte auf "Fertig
stellen”.

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf lhr Konto!

Damit sichergestellt ist, dass Ihr Ke
abgefragt, damit Ihre Identitst nach
Spam, sondern ausschlieBlich der 5
Optionen festlegen.

ort wiederhergestellt werden kann, werden einige Informationen
riift werden kann. Diese MaBnahme dient nicht dem Versand von

missen mindestens 1 der nachstehendsn

O huthentifizierungstelefon ist nicht konfiquriert ISR SMAERIER

0 E-Mail-Adresse zur Authentifizierung ist nicht konfiguriert. Jetzt einrichten

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

Bitte Gberprifen Sie die unten stehende Nummer lhres Authentifizierungstelefons,

Authentifizierungstelefon

Es wurde eine Textnachricht mit einer Priffnummer an |hr Telefon gesendet.

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

Priifen Sie die nachstehend angegebene E-Mail-Adresse fiir die Authentifizierung. Verwenden Sie nicht Ihre
primare E-Mail-Adresse fir Arbeit oder Schule.

E-Mail-Adresse zur Authentifizierung

Eine E-Mail mit einem Priifcode wurde an |hre Adresse gesendet.

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

hres Kontos verwenden,
falls Sie Ihr Kennwort vergessen. Klicken Sie auf "Fertig”, um diese Seite zu schlieBen.

Vielen Dank. Wir werden die nachfolgenden Informationen zur Wiederherstellung

Authentifizizrungstelefon ist auf (P -:tc<=gt. Andern

E-Mail-Adresse zur Authentifizierung ist au Y f=<tgelegt. Andern

Fertig stellen Abbrechen

8. Damit ist die Einrichtung des schulischen Microsoft 365 Kontos abgeschlossen.

9. Melden sie sich ggf. erneut mit ihrem neu vergebenen Passwort an. Sie kdnnen

damit jetzt u.a. MS Teams sowie die Web-Versionen von Word, Excel und

PowerPoint nutzen.



